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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SL.list CG* br. 44/2012,
30/2017) Predsjednik Opstine PluZine, donosi:

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
PREDSJEDNIKA OPSTINE

1UVOD

1. Pravo na pristup infomacijama koje su u posjedu Predsjednika (u daljem tekstu: Predsjednik ),
ima svako domade i strano fizitko i pravno lice. Vodi¢ sardzi: informacije koje su u posjedu
Predsjednika, postupak za pristup informacijama, tro$kovi postupka, informacije kojima je
pristup ograniten, lice odgovorno za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama, nacin objavljivanja Vodiéa i druge podaci koji su od znadaja za ostvarivanje prava
na slobodan pristup.

2. Adresa: Opdtina PluZine, ul. Lazara Sodice bb,
Telefon: 040/271-103; faks: 040/271-103,
E-mail: opstauprava@pluzine.me;

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU PREDSJEDNIKA

Vrste informacija u posjedu Predsjednika:
1. Javne evidencije i javni registri:

e Dijelovodnik iz nadleZnosti Predsjednika,
e Knjiga poste (primljenih i poslatih zahtjeva),
e Upisnik prvostepenog upravnog postupka.

2. Normativna akta

e Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta,
e Pravilnici, uputstva, naredbe,
e Odluke i drugi akti koje donosi Predsjednik,



3. Izvjeitaj:

e Godisnji izvjedtaj o radu Predsjednika Opstine,

3. Pojedinacni akti
e Rjedenja, ugovori i drugi akti iz nadleznosti Predsjednika,
e Evidencije zapisnika sa sastanaka kojima predsjedava Predsjednik Opstine

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJIAMA

1. Pokretanje postupka

e Postupak se pokreée zahtjevom u pisanoj formi,

e Zahtjev je osloboden administrativne takse,

e Zahtjev treba da sadrZi: osnovne podatke o traZzenoj informaciji i na¢in na koji se Zeli ostvariti
pristup informaciji; podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalidte ili boraviste
odn. naziv firme i sjediste), odn. njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika;

o Zahtjev se podnosi u slobodnoj formi;

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

2. Nadin podnoSenja zahtjeva
e Neposredno na arhivi u administrativnoj zgradi Opstine Pluzine,
e Putem poste na adresu: ul. Lazara Soice b.b. 81435 PluzZine- Predsjednik Opstine PluZine, ili

e Elektronskim putem na e-mail: predsjednik@pluzine.me

3. Nadcin ostvarivanja prava na pristup informacijama
» Pristup informacijama se moZe ostvariti:

e neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama zgrade OpStine
Pluzine od strane podnosioca zahtjeva;

e fotokopiranjem i dostavljanjem fotokopije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

e Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva,
osim u sludaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 sati od
podnosenja zahtjeva;

e Ako se radi o izuzetno obimnoj informaciji, traZi se pristup informaciji koja sadrZi podatak
koji je oznaden stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje trazene informacije zahtijeva
pretrazivanje veCeg broja informacija, zbog lega se znafajno otezava redovni rad



Sekretarijata, rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu, moze se produZiti za osam
dana;

® Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga ne moze postupiti, ovlaséeno lice je
duZano da pozove podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva
otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako da otkloni nedostatke;

® Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roky ovlaséeno lice odbige
zahtjev rjeSenjem. Na ovu posledicu ovlaséeno lice duzno Je upozoriti podnosioca zahtjeva u

pozivu za otklanjanje nedostataka. Rok pocinje te¢i od dana podno3enja zahtjeva.

Pristup informacijama ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu
zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troskova postupka.

Protiv rjesenja Predsjednika po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba Agenciji
za zastitu podataka o li¢nostii i slobodan pristup informacijama.

5. Tro8kovi postupka

Tro3kove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim lica sa invaliditetom i lica u
stanju socijalne potrebe koja ne plaéaju troskove postupka.

Visina trogkova utvrdena Jje Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama
(-SLlist CG* br. 66/2016).

Troskovi se odnose samo na stvarne trodkove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije u slede¢im iznosima;

—

Fotokopiranje informacije

- format A4 crno-bijeli 0,05 €, po stranici

- format A4 u boji 0,50 €, po stranici

- format A3 crno-bijeli 0,10 €, po stranici

- format A3 u boji 1€, po stranici,

- format vei od A3, po cjenovniku pravnog , odnosno fizickog lica, registrovanog za obavljanje
djelatnostifotkopiranja

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-y 1€.

2. Skeniranje informacije iznosi 0,30 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom posiljkom prema
vaze¢em cjenovnik uredovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacuju se prije izvrenja rjeSenja u korist Budzeta opstine PluZine sa
naznakom svrhe uplate.



1V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

l.Lice ovlad¢eno za vodenje prvostepenog postupka po zahtjevu za pristup informaciji je
sluzbenik Mirjana AdZi¢, samostalna savjetnica I1I za normativno-pravne i upravno-pravne poslove.

2.Lice ovlad¢eno za dono3enje rjeSenja u oblasti pristupa informacija predsjednika je Mijusko
Bajagi¢, Predsjednik Opétine Pluzine.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli u administrativnoj zgradi opstine Pluzine i na web sajtu
Opstine Pluzine www.pluzine .me.
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PluZine, avgust 2019. godine

PREDSJEDNIK




