CRNA GORA
OPSTINA PLUZINE
SEKRETARIJAT ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI ZA 2024. GODINU

PluZine, decembar 2023. godina



Na osnovu ¢lana 11 i 12 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG“ br.
44/2012, 30/2017) Sekretarijat za opétu upravu drustvene djelatnosti opstine PluZine,
donosi:

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI ZA 2024. GODINU

1uvoD

U cilju obezbjedivanja transparentnosti rada, ali i da bi se podstakla efikasnost, djelotvornost
i afirmisao integritet i legitimnost organa vlasti, odgovornost u radu, a sve u svrhu
demokratske kontrole vlasti i ostvarivanja ljudskih prava i sloboda. Svako domace i strano
fizicko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama, bez obaveze da navodi razloge
traZenja informacije.

Vodi¢ sadrZi: uvod, podatke o Sekretarijatu, informacije koje su u posjedu Sekretarijata,
postupak za pristup informacijama, trofkove postupka, informacije kojima je pristup
ogranicen, lice odgovorno za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama,
nacin objavljivanja Vodi¢a i druge podatke koji su od znataja za ostvarivanje prava na
slobodan pristup.

11 OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE DJELATNOSTI
OPSTINE PLUZINE

Sekretarijat za op$tu upravu i drustvene djelatnosti opstine PluZine kao organ lokalne
uprave vrsi poslove koji su uredeni Zakonom, propisima i drugim akima Opétine, na natin
kojim se obezbjeduje zakonito, efikasno i efektivno vrenje poslova kao §to su: zakonito i
blagovremeno odlucivanje u stvarima iz svoje nadleznosti; jednaka i efikasna zastita prava i
na Zakonu zasnovanih interesa fizi¢kih i pravnih lica, efikasno kori$¢enje ljudskih resursa i
finansijskih sredstava. Rad ovog Sekretraijata zasniva se na zakonskim nadelima: zakonitosti
i opravdanih olekivanja stranaka, srazmjernosti, aktivne pomoéi stranci, ekonomiénosti i
efikasnosti postupka, pribavljanja podataka po sluzbenoj du#nosti.

Adresa: OpStina PluZine, Trg PluZina, br.4
Telefon: 040/271-103; faks: 040/271-103,

E-mail: opstauprava@pluzine.me.



IIT VRSTE INFORMACIJE U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVU I DRUSTVENE

DJELATNOSTI

1. Javne evidencije i javni registri:

djelovodnici iz nadleZnosti Sekretarijata,
evidencija svih zaposlenih u organima Opétine PluZine,
maticne knjige vjen¢anih na teritoriji opstine PluZine.

2. Normativna akta

pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sekretarijatu,
pravilnici, uputstva, naredbe.

3. Izvjestaji i informacije:

» lzvjestaji:

izvjeStaj o radu Sekretarijata,

izvjeStaj o radu iz oblasti preduzetnistva, boracko-invalidske zastite i radnih odnosa,
izvjeStaj o odvijanju planskog uredenja prostora,

izvjestaj odrZavanju stambenih zgrada.

Informacije:
informacija o stanju lokalnih i nekategorisanih puteva i mostova na teritoriji op$tine

PluZine,
informacija o organizovanju lokalnog saobracaja na teritoriji Op&tine,

4. Pojedinacni akti

predmeti u vezi zakljucenja braka,

rjeSenja koja se odnose na prava, obaveze i odgovornosti iz oblasti rada i radnih
odnosa zaposlenih u Opstini PluZine,

uvjerenja, rje$enja i ostali pojedinaéni akti iz nadlezZnosti Sekretarijata.

5. Podaci o zaposlenima u Sekretarijatu

radne knjiZice,
uvjerenja o drzavljanstvu,
uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti,



uvjerenja o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti,
rjesSenja o zasnivanju radnog odnosa,

rjeSenja o zaradama,

rjeSenja o drugim primanjima zaposlenih,

rjesenja o rjeSavanju stambenih pitanja zaposlenih,
rjeSenja o godi$njim odmorima,

rjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti.

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka

postupak se pokrece zahtjevom u pisanoj formi ili usmeno neposredno na zapisnik;
zahtjev je osloboden administrativne takse;

zahtjev treba da sadrZi: osnovne podatke o trazenoj informaciji i na¢in na koji se Zeli
ostvariti pristup informaciji; podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime,
prebivaliste ili boraviSte odn. naziv firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomoénika;

zahtjev se podnosi u slobodnoj formi.

2.Nacin podnos$enja zahtjeva

neposrednom predajom Birou za zajednicke poslove - administrativna zgrada
opStine PluZine;

putem poste na adresu: Trg PluZina, br. 4, 81435 PluZine- Sekretarijat za op$tu
upravu i drudtvene djelatnosti Opstine Pluzine;

elektronskim putem na e-mail: opstauprava@pluzine.me

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Sekretarijata
prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata;

fotokopiranjem i dostavljanjem kopije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste
ili elektronskim putem.

4.Informacije kojima je pristup ogranicen

Sekretarijat moZe ograniciti pristup informaciji ili dijelu informacije, ako je to:

» ZaStita privatnosti od objelodanjivanja podataka predvidenih zakonom kojim se

ureduje zastita podataka o li¢nosti, osim podataka koji se odnose na:



- javne funkcionere u vezi sa vréenjem javne funkcije, kao i prihode, imovinu i sukob
interesa tih lica i njihovih srodnika koji su obuhvaceni zakonom kojim se ureduje
sprje¢avanje sukoba interesa;

- sredstva dodijeljena iz javnih prihoda, osim za socijalna primanja, zdravstvenu
zastitu i zastitu od nezaposlenosti.

» Prevencije istrage i gonjenja izvrSilaca krivi¢nih djela, radi zastite od
objelodanjivanja podataka koji se odnose na:

- sprelavanje izvrenja krivi¢nog djela;

- prijavljivanje krivi¢nog djela i njegovog izvréioca;

- sadrZinu preduzetih radnji u pretkrivi¢nom i krivi¢nom postupku;

- dokaze prikupljene izvidajem i istragom;

- mjere tajnog nadzora;

- zastiCenog svjedoka i svjedoka saradnika;

- efikasnost vodenja postupka.

» Vrienje sluzbene duznosti, radi zastite od objelodanjivanja podataka koji se odnose
na:

- planiranja inspekcijske kontrole i nadzora od strane organa;

- konsultacije unutar i izmedu organa vlasti u vezi sa utvrdivanjem stavova, radi izrade
sluzbenih dokumenatai i predlaganja rje$enja nekog predmeta;

- radiodlu¢ivanje kolegijalnih organa;

- pokretanje i vodenja disciplinskog postupka.

» Zadtita trgovinskih i drugih ekonomskih interesa od objelodanjivanja podataka koji
se odnose na zaStitu konkurencije kao i na poslovnu tajnu u vezi sa pravom
intelektualne svojine.

» Ako je informacija poslovna ili poreska tajna u skladu sa zakonom.

5. Mjere za zastitu licnih podataka prilikom obrade

» Rukovalac zbirke liénih podataka i obradiva¢ litnih podataka u obavezi je da
obezbijedi tehnicke, kadrovske i organizacione mjere zastite li¢nih podataka, radi
zastite od gubitka, uniStenja, nedopustenog pristupa, promjena, objavljivanja kao i od
zloupotrebe.

» Mjere zaitite liénih podataka moraju odgovarati prirodi i karakteru podataka koji se
obraduju, uzimajuci u obzir najvisi nivo tehnologije i tro$kove njihovog sprovodenja.

» Ako se obrada li¢nih podataka vrdi elektronskim putem, rukovalac zbirke li¢nih
podataka obavezan je da obezbijedi da se u informacionom sistemu automatski
evidentiraju korisnici liénih podataka, podaci koji su obradivani, pravni osnov za



kori8¢enje podataka, broj predmeta, vrijeme odjave, i prijave sa sistema i po potrebi
datum do kada podaci o korisniku nijesu dostupni licu ¢iji su podaci obradivani.

» Rukovalac zbirke li¢nih podataka obavezan je da odredi koji zaposleni i kojim li¢nim

podacima imaju pristup, kao i kategorije podataka koje se mogu dati na kori§éenje i
pod kojim uslovima.

6. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana podnosSenja
zahtjeva, osim u sludaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u
roku od 48 sati od podnosenja zahtjeva.

Ako se radi o izuzetno obimnoj informaciji, tra%i se pristup informaciji koja sadrzi
podatak koji je oznacen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje traZene informacije
zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega se znalajno otezava
redovni rad Sekretarijata, rok za donogenje i dostavljanje rjeenja po zahtjevu, moZe
se produZiti za osam dana.

Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga ne moze postupiti, ovlaséeno
lice je duZano da pozove podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako da otkloni
nedostatke.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku ovlaséeno lice
odbice zahtjev rjeSenjem. Na ovu posledicu ovlaiéeno lice duzno je upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka. Rok poéinje teéi od dana
podnosenja zahtjeva.

Pristup informacijama ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati tro$kova postupka.

Protiv rjeSenja Sekretarijata po zahtjevu za pristup informacijama moZe se izjaviti
zalba Agenciji za zaStitu podataka o li¢nostii i slobodan pristup informacijama.

7.Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim lica sa invaliditetom i lica u
stanju socijalne potrebe koja ne placaju tro$kove postupka.

Visina troskova utvrdena je Uredbom o naknadi tro$kova u postupku za pristup
informacijama(“SLlist CG” broj 066/2016 1121/21).

Troskovi se odnose samo na stvarne tro$kove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja
traZene informacije u sledeéim iznosima:

~ Fotokopiranje informacije

format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici;



- format A4 u boji 0,50 €, po stranici;

- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici;

- format A3 u boji 1€, po stranici;

- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotkopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1€.

» Skeniranje informacije iznosi 0,20 €, po stranici.

» Dostavljanje informacije putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom
posiljkom prema vaZe¢em cjenovniku redovnih po$tanskih usluga.

» Tro8kovi postupka uplacuju se prije izvr§enja rje$enja u korist Bud%eta opStine
PluZine 535-4266777-62 sa naznakom svrhe uplate.

V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice ovlasceno za vodenje prvostepenog postupka po zahtjevu za pristup informacijama je
sluzbenik Milivoje Dondi¢, samostalni savjetnik III.

Lice koje ¢e zamjenjivati lice koje je zaduZeno za re$avanje po zahtjevima za pristup
informacijama je Bojana Cicmil, vi$a savjetnica II1.

Lice odgovorno za donoSenje rjesenja u oblasti pristupa informacijama u Sekertarijatu je
Sonja Cicmil, Sekretar Sekretarijata za op$tu upravu i drustvene djelatnosti.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodit objaviée se na oglasnoj tabli u administrativnoj zgradi opstine PluZine i na web
sajtu Opstine Pluzine www.pluzine.me.

Broj:019-037/23-05-1013
PluZine, decembar 2023. godine
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