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VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU KABINETA
PREDSJEDNIKA ZA 2025. GODINU

Decembar, 2024. godine



Na osnovu &lana 11 i 12 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. List CG"
br.44/2012,30/2017) Predsjednik Opstine Pluzine donosi:

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU KABINETA
PREDSJEDNIKA ZA 2025. GODINU.

I. Uvod

U cilju obezbjedivanja transparentnosti rada, ali i da bi se podstakla efikasnost,
djelotvornost, odgovornost i afirmisao integritet i legitimnost organa vlasti, a sve u svrhu
demokratske kontrole vlasti i ostvarivanja ljudskih prava i sloboda, Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama propisano je da svako domace i strano fizicko i pravno lice ima pravo
na pristup informacijama, bez obaveze da navodi razloge i objasnjava interes traZenja
informacija.

Ovaj vodi¢ sadrzi: uvod, osnovne podatke o Predsjedniku OpStine PluZine, vrste informacija
u posjedu Kabineta Predsjednika, procedure ostvarivanja pristupa informacijama, ovlaScena
i odgovorna sluzbena lica, informacije kojima je pristup ogranien i objavljivanje vodica.

I1. Osnovni podaci o Kabinetu Predsjednika OpStine PluZine
Predsjednik Opstine je izvr$ni organ OpStine.

U vréenju izvréne funkcije Predsjednik Opstine : predstavlja i zastupa Opstinuy, predlaze
propise i druge akte koje donosi SkupStina, stara se i odgovoran je za izvrSavanje zakona,
drugih propisa i op$tih akata, strate$kog plana razvoja Opstine i drugih razvojnih planova i
programa kao i za sprovodenje strateskih dokumenata od drzavnog znacaja, stara se i
odgovoran je za izvr$avanje prenesenih i povjerenih poslova, podnosi izvjeStaj o stanju
imovine opétine, odlu¢uje o otudenju imovinskih prava ne nepokretnostima neposrednom
pogodbom u skladu sa zakonom kojim se ureduje drzavna imovina, utvrduje organizaciju i
natin rada lokalne uprave po pribavljenom misljenju glavnog administratora, imenuje i
razrje$ava podpredsjednika Op3tine uz saglasnost Skupstine, imenuje i razrjeSava glavnog
administratora, starje$ine organa odnosno posebnih sluzbi, imenuje i razjeSava glavnog
gradskog arhitektu, postavlja i razrje$ava menadZera, podnosi skupstini godisnji izvjeStaj o
svom radu i radu organa lokalne uprave, usmjerava i uskladuje rad lokalnih uprava i javnih
sluzbi radi efikasnijeg ostvarivanja njihovih funkcija i kvalitetnijeg pruzanja javnih usluga o
¢emu donosi odgovaraju¢e akte, daje saglasnost na unutra$nji akt o organizaciji i
sistematizaciji organa lokalne uprave i sluzbi, vr§i upravni nadzor nad radom organa lokalne
uprave i javnih sluzbi, donosi akte iz svoje nadleznosti i akte u izvrSavanju prenesenih i
povjerenih poslova, odgovoran je za izvr$avanje odluka i drugih akata koje donosi Skupstina
i donosi akte za njihovo izvr$avanje, donosi akte kojim se obezbeduje izvrSenje budZeta
Opétine, donosi kadrovski plan i plan integriteta, godi$nji plan obuka drzavnih sluzbenika i
namjestenika kao i druge poslove utvrdene zakonom, statutom aktima Opstine.



I1L. Vrste informacija u posjedu Kabineta Predsjednika OpStine Pluzine

. Javne evidencije i javni registri:

Arhivska struktura - djelovodnik

Knjiga poste ( primljenih i poslatih zahtjeva )
Upisnik prvostepenog upravnog postupka

. Normativni akti:

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta OpStine Pluzine ;
Pravilnici, uputstva i naredbe.
Odluke, rjesenja, procedure i zakljucci.

. Izvjestaji, informacije i druge evidencije
Godi3nji izvjestaj o radu Predsjednika OpStine ;

. Pojedinacni akti

Rjedenja (i drugi upravni akti u skladu sa posebnim zakonom) u upravnim stvarima iz
nadleZnosti Predsjednika Opstine.

Ugovori i drugi akti iz nadleZnosti Predsjednika OpStine.

IV. Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

. Pokretanje postupka

postupak se pokrece pisanim zahtjevom, neposredno, putem poste ili elektronskim putem ;
na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa ;

zahtjev treba da sadrzi: osnovne podatke o traZenoj informaciji; nacin na koji se Zeli ostvariti
pristup Zeljenoj informaciji; podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliste ili
boravi$te, naziv firme i sjedite ) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika ;

zahtjev se podnosi u slobodnoj formi.

. Nacin podnoSenja zahtjeva

neposredno na arhivi u admistrativnoj zgradi opStine PluZine ;

putem pos$te na adresu: Trg PluZina, br. 4, 81435 PluZine, OpStina PluZine - Kabinet
Predsjednika OpStine ;

elektronskim putem na mail: predsjednik@pluzine.me .

. Nac¢in ostvarivanja prava na pristup informaciji
neposredni uvid u informaciju u prostorije administrativne zgrade OpStine PluZine;
neposredni uvid u javnu evidenciju u prostorijama arhive op3tine PluZine ;



prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
administrativne zgrade OpStine PluZine;
fotokopiranjem i dostavljanjem fotokopija neposredno, putem poste.

. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rje$ava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva
osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 ¢asova.
Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznaten stepenom tajnosti ili pronalazenje traZene informacije zahtjeva pretrazivanje veceg
broja informacija, $to bi u roku koji je propisan otezalo rad Kabineta Predsjednika, rok za
dono$enje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za redovan pristup informaciji moZe se
produZiti za osam dana, uz obavezu Kabineta Predsjednika da u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavjesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za
rjeSavanje po zahtjevu.

Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti,
ovlagéeno lice je duzno da pozove podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podno$enja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako da otkloni nedostatke.
Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku ovlaséeno lice odbice
zahtjev rje$enjem. Na ovu posledicu ovla$¢eno lice duzno je upozoriti podnosioca zahtjeva u
pozivu za otklanjanje nedostatka. Rok pocinje te¢i od dana podnoSenja zahtjeva.

Protiv akta o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zatitu podataka o li¢nosti i slobodan pristup informacijama.
Kabinet Predsjednika OpS$tine PluZzine ¢e izvrsiti rjeSenje kojim se dozvoljava pristup
informaciji u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
tro$kova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

. Troskovi postupka

Trogkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim lica sa invaliditetom i lica u
stanju socijalne potrebe koja ne placaju troSkove postupka.

Visina tro$kova utvrdena je Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama (Sl list CG“ br. 66/161121/21).

Troskovi postupka se placaju prije izvrSenja rjesenja.

Trogkovi se odnose samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije u slede¢im iznosima:

Fotokopiranje informacije

format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici ( prvih 20 stranica se ne naplacuje za ovaj format ) ;
format A4 u boji 0,50 €, po stranici;
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II.

format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici;

format A3 u boji 1.00 €, po stranici;

format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za obavljanje
djelatnosti kopiranja;

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1.00 €.

Skeniranje informacije iznosi 0,20 €, po stranici.
Dostavljanje informacije putem pos$te (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom prema
vazecéem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplaéuju se u Kkorist BudZeta OpStine PluZine 535-42662334-18 sa
naznakom svrhe uplate.

V. Ovlaséena i odgovorna sluzbena lica

Lice ovla$éeno za vodenje prvostepenog postupka po zahtjevu za pristup informacijama je
sluZzbenik Bojana Cicmil, vi$i savjetnik III.

Lice koje ¢e zamjenjivati lice koje je zaduZeno za reSavanje po zahtjevima za pristup
informacijama je BoZidar KneZevi¢, samostalni savjetnik IIL

Lice odgovorno za donoSenje rjeSenja u oblasti pristupa informacijama u Kabinetu
Predsjednika je Slobodan Deli¢, predsjednik OpStine.

VI. Informacije kojima je pristup ograni¢en

Kabinet Predsjednika Opstine PluZine moZe ograniciti pristup informaciji ili dijelu
informacije, ako je to u interesu:

Zastite podataka od objelodanjivanja podataka predvidenih zakonom kojim se ureduje
zaStita podataka o li¢nosti, osim podataka koji se odnose na:

javne funkcionere u vezi sa vr§enjem javne funkcije, kao i prihode, imovinu i sukob interesa
tih lica i njihovih srodnika koji su obuhvaceni zakonom kojim se ureduje sprecavanje sukoba
interesa;

sredstva dodijeljena iz javnih prihoda, osim za socijalna primanja, zdravstvenu zastitu i
za$titu od nezaposlenosti;

Prevencija istrage i gonjenja izvrsilaca krivi¢nih djela, radi zastite od objelodanjivanja
podataka koji se odnose na:

Sprecavanje izvrSenja krivicnog djela;

Prijavljivanje krivi¢nog djela i njegovog izvrSioca;



- SadrZinu preduzetih radnji u pretkrivicnom postupku.
VII Objavljivanje vodica

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli u administrativnoj zgradi opStine Pluzine i na web
sajtu opsStine Pluzine www.pluzine.me.

Broj: 01-037/24- _ 254

Pluzine, decembar 2024. godine




